濮阳市司法局涉网监管权责清单
	序号
	项目名称
	事项类型
	承担的

内设机构
	实施依据
	责任事项
	追责情形
	备注

	1
	对基层法律服务工作者的行政许可
	行

政

许

可


	律师公证管理科
	《基层法律服务工作者管理办法》(2000年3月30日以司法部令第60号公布，根据2017年12月25日司法部令第138号修订,自2018年2月1日起施行)第九条：“设区的市级或者直辖市的区(县)司法行政机关负责基层法律服务工作者执业核准，颁发《基层法律服务工作者执业证》”。

	1.受理责任：接收行政许可申请材料；经机关负责人审批，依法受理或不予受理；不予受理的依法告知理由；申请材料不齐全的，一次性告知需补正的材料。
	行政机关未履行法定职责或者违法行使职权的，责令限期改正；逾期不改正的，给予通报批评、取消评比先进资格等处理；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。     

行政执法人员未履行法定职责或者违法行使职权的，视情节轻重给予批评教育、离岗培训、调离执法岗位、取消行政执法资格等处理或者依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
	

	
	
	
	
	
	2.审查责任：进行材料审查；需要现场核查的，组织专家现场核查，并书面告知申请人；根据需要征求有关部门意见；提出初审意见。涉及他人重大利益的，告知申请人和利害关系人陈述申辩权；依法应当听证或行政机关认为需要听证的，告知申请人、利害关系人听证权。
	
	

	
	
	
	
	
	3.决定责任：机关负责人审批后作出决定；对于不予行政许可的，书面告知申请人，并说明理由。
	
	

	
	
	
	
	
	4.送达责任：制作送达文书；将行政许可决定送达当事人；对于准予许可决定，应当公开供公众查询。
	
	

	
	
	
	
	
	5.事后监管责任：加强对准予从事行政许可事项活动情况监督检查。
	
	

	
	
	
	
	
	6.法律、法规、规章规定的其他应履行的责任事项。
	
	


	序号
	项目名称
	事项类型
	承担的

内设机构
	实施依据
	责任事项
	追责情形
	备注

	2
	对公证机构和公证员的行政处罚
	行

政

处

罚


	律师公证管理科
	《中华人民共和国公证法》(第十届全国人民代表大会常务委员会第十七次会议于２００５年８月２８日通过，自２００６年３月１日起施行)第四十一条、第四十二条规定，公证机构及其公证员有下列行为之一的，由省、自治区、直辖市或者设区的市人民政府司法行政部门处罚。
	1.立案责任：对检查中发现、群众举报投诉或经有关部门移送的此类违法案件予以审查；经机关负责人批准，决定是否立案。
	行政机关未履行法定职责或者违法行使职权的，责令限期改正；逾期不改正的，给予通报批评、取消评比先进资格等处理；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。     

行政执法人员未履行法定职责或者违法行使职权的，视情节轻重给予批评教育、离岗培训、调离执法岗位、取消行政执法资格等处理或者依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
	

	
	
	
	
	
	2.调查责任：进行调查取证；执法人员不得少于两人；调查取证时应出示执法证件；依法需要听证的，告知当事人听证权；允许当事人陈述申辩；形成调查终结报告。
	
	

	
	
	
	
	
	3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述理由等进行法制审核，提出处理意见。
	
	

	
	
	
	
	
	4.告知责任：在作出行政处罚决定前，书面告知当事人拟做出处罚决定的事实、理由、依据、处罚内容，以及当事人享有的陈述权、申辩权、听证权等。
	
	

	
	
	
	
	
	5.决定责任：依法需要给予行政处罚的，经机关负责人批准，制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、权利救济途径和期限等内容。
	
	

	
	
	
	
	
	6.送达责任：5日内，依法将行政处罚决定书送达当事人。
	
	

	
	
	
	
	
	7.执行责任：监督当事人在法定期限内履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内没有申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可申请人民法院强制执行。
	
	

	
	
	
	
	
	8.法律、法规、规章规定的其他应履行的责任事项。
	
	


	序号
	项目名称
	事项类型
	承担的

内设机构
	实施依据
	责任事项
	追责情形
	备注

	3
	对律师及律师事务所的行政处罚
	行

政

处

罚


	律师公证管理科
	《中华人民共和国律师法》（第十届全国人民代表大会常务委员会第三十次会议于2007年10月28日修订通过，自2008年6月1日起施行）第四十八条、第四十九条、第五十条、第五十一条、第五十二条、第五十五条规定，律师事务所、律师有下列行为之一的，由设区的市级或者直辖市的区人民政府司法行政部门处罚。
《律师和律师事务所违法行为处罚办法》（2010年4月7日司法部部务会议审议通过，自2010年6月1日起施行）第二条规定，律师、律师事务所有违法行为，应当给予行政处罚的，由司法行政机关依照《律师法》、《行政处罚法》和有关法律、法规、规章以及本办法的规定实施行政处罚。

	1.立案责任：对检查中发现、群众举报投诉或经有关部门移送的此类违法案件予以审查；经机关负责人批准，决定是否立案。
	行政机关未履行法定职责或者违法行使职权的，责令限期改正；逾期不改正的，给予通报批评、取消评比先进资格等处理；情节严重的，对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。     

行政执法人员未履行法定职责或者违法行使职权的，视情节轻重给予批评教育、离岗培训、调离执法岗位、取消行政执法资格等处理或者依法给予处分；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
	

	
	
	
	
	
	2.调查责任：进行调查取证；执法人员不得少于两人；调查取证时应出示执法证件；依法需要听证的，告知当事人听证权；允许当事人陈述申辩；形成调查终结报告。
	
	

	
	
	
	
	
	3.审查责任：对案件违法事实、证据、调查取证、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述理由等进行法制审核，提出处理意见。
	
	

	
	
	
	
	
	4.告知责任：在作出行政处罚决定前，书面告知当事人拟做出处罚决定的事实、理由、依据、处罚内容，以及当事人享有的陈述权、申辩权、听证权等。
	
	

	
	
	
	
	
	5.决定责任：依法需要给予行政处罚的，经机关负责人批准，制作《行政处罚决定书》，载明违法事实和证据、处罚依据和内容、权利救济途径和期限等内容。
	
	

	
	
	
	
	
	6.送达责任：5日内，依法将行政处罚决定书送达当事人。
	
	

	
	
	
	
	
	7.执行责任：监督当事人在法定期限内履行生效的行政处罚决定。当事人在法定期限内没有申请行政复议或提起行政诉讼，又不履行的，可申请人民法院强制执行。
	
	

	
	
	
	
	
	8.法律、法规、规章规定的其他应履行的责任事项。
	
	


濮阳市司法局涉网监管职责
1.负责全市律师事务所设立和律师执业初审工作；指导监督全市企事业单位、村（居）法律顾问工作；指导监督公职律师、公司律师、基层法律服务工作。

2.负责公证机构设立和公证员任免的申报工作；监督管理全市公证机构和公证员的执业活动。

3.监督指导律师、公证行业协会工作；负责指导律师、公证机构的年度考核工作；负责公证机构负责人考核结果备案、公证机构考核结果备案；负责律师、公证员队伍的教育培训。

4.负责对律师、公证执业机构、公证员的行政处罚工作。

5.负责基层法律服务工作者执业核准工作。

责任科室：律师公证管理科

监督电话：0393-6681122


